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Docenti Scuola Secondaria | Grado

Circolare n. 73 del 01 ottobre 2026

Oggetto: ricevimento genitori in orario antimeridiano

Tutti i docenti sono invitati a scrivere sul foglio predisposto in presidenza, entro il 21 ottobre 2026, il
proprio orario di ricevimento antimeridiano, e ad inserirlo contestualmente nel registro elettronico,
secondo la procedura di seguito riportata. Ai docenti che non comunicheranno quanto sopra, |'orario di
ricevimentoverra attribuito d'ufficio.

In presidenza é disponibile I’elenco dei docenti su cui indicare il giorno di ricevimento.

Accesso DidUp

=t Comunicazioni v
¥ Invio email »

© Ricevimento docente
e Cliccare alla voce “Comunicazioni”

e Cliccare sulla seconda icona “Ricevimento docenti”

Elenco prenotazmnl Agglungl v

LINK
ATTIVO

e C(Cliccare sul pulsante in alto a destra “Aggiungi”
Comparira la finestra di inserimento:

e scegliere Ricevimento Periodico,

e inserire il giorno della settimana e come periodo tutto I’anno scolastico ad esclusione dei mesi di
non ricevimento;

e inserire I'orario di ricevimento;

e scegliere il numero di posti (prenotazioni) consentite


mailto:rmic8dm00n@istruzione.it

O Ricevimento Singolo (&) Ricevimento

Periodico
Ripetineigiorni: (] Lunedi () Giovedi
() Martedi () Venerdi
() Mercoledi  [J Sabato
Date del periodo di ricevimento Dalle
Dal: gg/mm/aaaa [=] al:  gg/mm/aaaa Ore: hh ¥ Minuti: mm Y
Alle
Ore: hh ¥ Minuti: mm v
Opzioni Prenotazione consentita dalle
(® Unricevimento da Ore: hh v  Minuti: mm -
10 posti
O Pilricevimentida
da: 5 giorni a: 1 giorno prima del ricevimento

e Inserire come luogo di ricevimento “Via Bignami”

Altre informazioni per le famiglie
Luogo del ricevimento: Specificare dove si terra il ricevimento

Link: https://..

Annotazioni: Specificare delle note per le famiglie 250/250

VZ

e Cancellare la propria e-mail e togliere la spunta alla voce “PUBBLICA”

E-mail docente: || (¥ PUBBLICA (Le famiglie possono contattare il docente via mai

(Riceverai una mail in caso di prenotazione o disdetta solo se € attiva la relativa opzione in "Strumenti > Opzioni famiglia")

e Cliccareil pulsante in alto a destra “INSERISCI”

Terminato, compariranno I’elenco delle prenotazioni
Dal. 26/10/2021 Al 26/05/2022 ( Aggiorna ) w PR

o e ANNOTAZIONE LUOGO DEL RICE... LINK .
PRENOTA.. | CONSENTITE
08/11/2021 (Lu.. 0/6  dalle08:00 del .. |genitorl, durante lora diricevimento, devono atten.. QUEEESEEEESENNNN si BRC
1571172021 (Lu... 0/6 dalle 08:00 del .. 1 genitori, durante I'ora di ricevimento, devono atten... (I si D ®
09/12/2021 (Gl... 0/8  dalle08:00 del... Prenotazione Solo Classi 1- Attendere la chiamata su... EEEENENREMI. si 7
3 09/12/2021 (Gi... 0/8  dalle08:00del.. Prenotazione Solo Classi 2 - Attendere la chiamata su.. QUG si / )
09/12/2021 (Gi... 0/8 dalle 08:00 del ... Prenotazione Solo Classi 3 - Attendere la chiamata su... (D si /
10/01/2022 (Lu... 0/6  dalle08:00del... Igenitori,durante I'ora di ricevimento, devono atten... (EEEEEEEECGEG si /

e Spuntare le prenotazioni non necessarie
e Cliccare sulla freccia in alto a destra dove c’e la scritta “Aggiungi” e poi “Elimina selezionati”



Elenco prenotazioni

Si ricorda che il ricevimento si effettuera le prime due settimane dei mesi di novembre, gennaio,
febbraio, marzo e maggio. Questa funzione permettera ai genitori di prenotare il colloquio tramite il
registro elettronico e ai docenti di vedere quali saranno i genitori presenti attraverso I'icona “Elenco
prenotazioni” che comparira cliccando sul periodo dove si vedranno le prenotazioni registrate.

I docenti con orario ridotto saranno impegnati solo una volta al mese anziché due

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Lorella lannarelli
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3 co.2 D.Lgs 39/1993



