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Circolare n. 819 del 28 agosto 2026 

 

Oggetto: Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 – Progetti FSE+.  

    Indicazioni per la corretta rilevazione delle presenze ai fini dell’ammissibilità della spesa 

 

Si informano i docenti Esperti e Tutor dei corsi del Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 – 

Progetti FSE+ che l’Autorità di Audit del Programma, nell’ambito dei controlli di II livello, ha evidenziato 

molteplici incongruenze, soprattutto nella corretta rilevazione delle presenze.  

Per non compromettere l’attuazione del Programma e per evitare responsabilità legate a ritardi nella 

rilevazione delle presenze, l’Autorità di Audit del Programma ha ritenuto necessario un ulteriore intervento di 

modifica, volto a garantire la perfetta corrispondenza tra l’orario delle lezioni programmato a sistema e i tempi 

di presenza effettivamente tracciati dalle firme di ingresso e di uscita del personale incaricato della formazione. 

Le modifiche di processo non si limitano a una verifica successiva, ma introducono un vincolo tecnico ex ante 

idoneo a prevenire qualsiasi discordanza non consentita. Il sistema informativo è configurato in modo tale che 

l’intervallo temporale tra le firme di ingresso e quelle di uscita non possa essere inferiore esattamente alla 

durata dell’attività programmata. È stata prevista una fascia di flessibilità di 30 minuti sia in entrata che in 

uscita. Questa tolleranza permette di assorbire eventuali imprevisti o esigenze organizzative del momento, 

garantendo comunque che la copertura temporale delle ore programmate sia totale e conforme ai requisiti di 

spesa. Sono previste, altresì, modifiche a vantaggio dell’operatività dei beneficiari quali lo sblocco automatico 

delle attività successive e la possibilità di riprogrammare le attività entro il margine più ampio delle ore 13.30.  

Le modifiche al sistema di rilevazione delle presenze si configurano come uno strumento preventivo, adeguato 

e necessario per mitigare il rischio di tagli finanziari in sede di controllo. Esso persegue tre obiettivi 

fondamentali:  

• tutelare le scuole beneficiarie azzerando il rischio di irregolarità involontarie nella registrazione   

             delle ore;  

• garantire la tracciabilità e la verificabilità delle attività come data, orario e durata in quanto   

             elemento essenziale del sistema di gestione e controllo dei fondi strutturali;  

• assicurare il rispetto dei principi di buona amministrazione, sana gestione finanziaria, correttezza   

             e trasparenza richiesti dalla Commissione Europea.  

 

Le nuove regole di rilevazione delle presenze sono sintetizzate di seguito: 

 

a. Firme entro 30 minuti dall’inizio delle attività  
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Le firme in ingresso e uscita dei formatori devono essere apposte contestualmente all’orario di inizio e 

conclusione delle attività come programmate. È consentita una flessibilità in entrata di 30 minuti per 

l’apposizione delle firme. È evidente che ogni minuto di ritardo, pur se contenuto entro i 30 minuti, va 

recuperato al termine del percorso formativo.  

Gli eventuali ritardi, contenuti entro 30 minuti, non modificano infatti l’orario pianificato, ma posticipano 

automaticamente l’orario previsto per la firma in uscita, influendo anche sull’orario delle attività successive. 

La verifica sull’orario di entrata delle attività viene effettuata dal sistema dal momento in cui entrambe le firme 

delle figure dell’esperto e del tutor sono state apposte e il conteggio decorre dall’orario in cui viene apposta 

la seconda firma.  

La piattaforma mostrerà automaticamente l’orario disponibile per firmare l’uscita. Anche per la firma in uscita 

è prevista una flessibilità di 30 minuti. 

 

b. Firme in ingresso apposte dopo i primi 30 minuti ed entro i 90 minuti dall’inizio dell’attività (per attività di 
durata superiore ad un’ora)  

 
1. Riprogrammazione parziale: la prima ora verrà classificata come “non svolta – riprogrammabile” e 

le ore restanti, se le firme sono state apposte entro i primi 30 minuti della seconda ora, potranno 
proseguire regolarmente. In sostanza, eventuali ritardi sulla seconda ora seguono le regole di 
flessibilità standard, descritte al precedente punto a).  
 

La prima ora “non svolta” può essere riprogrammata: (i) se la riprogrammazione viene effettuata 

entro le 13.30, l’ora potrà essere realizzata nella stessa giornata; (ii) se la riprogrammazione viene 

effettuata dopo le 13.30, l’ora dovrà essere realizzata dal giorno successivo. 

 
2. Riprogrammazione totale: l’intera attività viene considerata “non svolta – riprogrammabile” e 

dovrà essere pianificata nuovamente in una data successiva.  
 
 

c. Firme apposte dopo i 90 minuti dall’inizio programmato delle attività  
Qualora, entro 90 minuti dall’orario di inizio dell’attività, non risultino apposte entrambe le firme di 
ingresso, tutta l’attività sarà automaticamente registrata come “attività non svolta”, ma dovrà essere 
automaticamente riprogrammata, secondo le regole già illustrate. 

 
Si invitano i docenti a prendere visione dei documenti allegati: 
 

• _m_pi.AOOGABMI.REGISTRO UFFICIALE(U).0167521.30-06-2026 
 

• _Gestione dei progetti FSE+ Novita ril. presenze 
 

 

                            Il Dirigente Scolastico                                                                                                           

                                              Prof.ssa Lorella Iannarelli            

                Firma autografa sostituita a mezzo stampa                                                                                                                   

                                                                                          ai sensi dell’art. 3 c. 2 D.Lgs n. 39/1993 

 

 


